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1. Scop

Prezenta procedura stabileste modul in care sunt acordate bursele pentru studentii civili din
ANMB, cursuri cu frecventa.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica pentru a stabili modalitatea in care studentii civili, cursuri cu frecventa,
pot beneficia de burse.

3. Definitii si prescurtari
ANMB — Academia Navala ,,Mircea cel Batran”
IMNP — Inginerie $i management naval si portuar

4. Documente de referinta

e Regulamentul privind acordarea burselor pentru studenti

e Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011 publicata in Monitorul Oficial al Romaéniei nr. 18 din
10 ianuarie 2011;

e Hotararea Guvernului nr. 558 din 3 septembrie 1998 privind modificarea anexelor nr. 1 si 2
la Hotararea Guvernului nr. 445/ 1997 privind stabilirea criteriilor generale de acordare a
burselor si a altor forme de sprijin material pentru elevii, studentii si cursantii din
invatamantul de stat, cursuri de zi, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 347 din 14
septembrie 1998;

e Carta universitara ANMB/2011

e QACode — Codul de asigurare a calitatii

e [SO 9001/2015

5. Descrierea procedurii

ANMB acorda, in conditiile legii, burse de studii, burse sociale si gratificatii de
performanta stiintifica si gratificatii ocazionale pentru rezultate deosebite obtinute la manifestari
stiintifice, cultural-artistice si sportive.

Toate aceste categorii de burse/gratificatii se acorda la cererea studentilor, sub semnatura
proprie.

Persoanele fizice sau persoanele juridice de drept privat pot acorda burse private, pe baza de
contract, in conditiile Legii nr. 376/2004.

Un student poate beneficia intr-un an universitar doar de o categorie de bursa de studiu sau
sociald in conditiile prevazute in Regulamentul privind acordarea burselor pentru studenti.

Procedura stabileste regulile generale si etapele pe care trebuie sa le urmeze studentii civili,
cursuri cu frecventa, pentru a beneficia de burse in conformitate cu regulamentele existente in
ANMB.

Studentii pot contesta, in scris, hotdrarea Comisiei de analizd, evaluare a dosarelor si de
acordare a burselor/gratificatiilor, in termen de 3 zile lucratoare de la afisarea listei de bursieri.
Contestatiile se rezolva de catre Comisia pentru servicii studentesti a Senatului Tn termen de 10 zile
de la depunerea acestora la rectorat.

5.1. Bursa de studii se acorda studentilor admisi la studiile universitare de licenta,
invatamant cu frecventd si studentilor admisi la studiile universitare de masterat, programul de
studii IMNP.

Valoarea bursei acopera cheltuielile de scolarizare pentru anul universitar in curs.

Criterii pentru acordarea bursei de studiu:
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> pentru studentii admisi in anul I la studiile universitare de licenta cu frecventa, este media

obtinutd la concursul de admitere. (Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de
admitere).
> pentru studentii din anii I, 111, IV la studiile universitare de licenta cu frecventa, este ca
studentul sa fie promovat si media generala sa fie mai mare sau egala cu 7.50.
> pentru studentii din anul | de la studiile universitare de masterat, programul de studii IMNP,
este media obtinuta la concursul de admitere, cu conditia ca sa fie mai mare sau egala cu 9.50.
> pentru studentii din anii II la studiile universitare de masterat, programul de studii IMNP
este ca studentul sa fi promovat anul | iar media generala sa fie mai mare sau egala cu minim 9.50.
Bursele se atribuie in ordinea descrescatoare a mediilor generale obtinute in anul
premergator anului in care se solicita bursa.
In cazul mediilor egale, departajarea se va face pe baza urmitoarelor criterii, luate in
considerare 1n ordinea urmatoare:
1. numarul de publicatii, brevete, participari la manifestari stiintifice, conferinte, simpozioane,
seminarii stiintifice din anul precedent;
2. notele obtinute la disciplinele cu cele mai multe credite; daca egalitatea persista se vor lua n
considerare urmatoarele discipline cotate cu cele mai multe credite. Acest criteriu se va aplica pana
la realizarea departajarii.

5.2 Bursa sociala

Cuantumul bursei se stabileste de catre Consiliul de administratie al ANMB 1n asa fel incat:
- un numar cat mai mare de studenti sa beneficieze de bursa sociala;
- bursa sociala sa nu fie mai mare decat 50% din taxa de scolarizare corespunzatoare unui semestru.

Pot beneficia de bursad sociala, pe durata unui semestru, studentii care nu beneficiaza de
bursa de studii, n urmatoarea ordine de prioritate:
a) sunt orfani sau provin din centrele de plasament si case de tip familial, care nu realizeaza venituri
si indeplinesc criteriile de promovabilitate;
b) sunt bolnavi, care se afla in evidenta unitatilor medicale (conform Hotararii Guvernului nr. 558
din 3 septembrie 1998, Anexa 2) si indeplinesc criteriile de promovabilitate;
c) familia acestora nu a realizat in cele 3 luni consecutive anterioare depunerii cererii un venit lunar
net mediu pe membru de familie mai mare decat salariul minim pe economie, selectia realizandu-se
conform urmatoarelor criterii:

c1) Numarul creditelor acumulate pana la momentul depunerii cererii de bursa sociala;

c2) Venitul lunar net mediu pe membru de familie, priméand cel cu venitul mai mic;

¢3) Media ponderata pe credite calculata la momentul depunerii cererii de bursa sociala.

Pentru obtinerea burselor sociale, studentii depun dosarul in termen de 15 zile de la
Tnceperea semestrelor, la secretariatul facultatii.

Documente justificative:
(a) pentru studentii orfani de ambii parinti :
1) cerere tip (conform Anexei 3);
2) copie a buletinului/ cartii de identitate;
3) copii ale certificatelor de deces ale parintilor;
4) documente justificative privind veniturile proprii, dupa caz:

a) cupoane sau adeverinta de la Casa de Pensii privind cuantumul pensiei de urmas pentru
lunile care se iau in considerare;

b) adeverinta de somaj;

c) adeverinta de venit net;

d) adeverinta de la Primaria pe raza careia are domiciliul privind veniturile nete obtinute din
activitati de exploatare a proprietatilor personale ale studentului: terenuri agricole, paduri, chirii,
etc.
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e) documente justificative de la Administratia Financiara privind veniturile nete obtinute din
activitati autorizate (de exemplu: chirii, persoane fizice autorizate, asociatii familiale, societati
comerciale);

f) declaratie pe propria raspundere a solicitantului, din care sa reiasa ca nu mai are si alte
venituri decat cele declarate (a se vedea Anexa nr. 4).

(b) pentru studentii proveniti din casele de copii (centrele de plasament) sau plasament
familial:

1) cerere tip (conform Anexei 3);

2) copie a buletinului/ cartii de identitate;

3) documente justificative privind situatia in care se afla:

a) adeverinta din care sa rezulte ca solicitantul provine dintr-un centru de plasament;

b) copie a hotarérii judecatoresti din care rezulta ca solicitantul se afla in plasament
familial;

4) documente justificative privind veniturile studentilor titulari ai cererii pentru acordarea bursei
sociale, dupa caz:

a) cupoane sau adeverinta pentru alocatia de plasament;

b) adeverinta de somaj; c) adeverinta de venit net, etc.;

5) declaratie pe propria raspundere a solicitantului, din care sa reiasa ca nu are si alte venituri decéat
cele declarate (a se vedea Anexa nr. 4).

(c) pentru studentii care solicita bursa pentru motive medicale (conform HG 558/1998):

1) cerere tip (conform Anexei 3);

2) copie a buletinului/ cartii de identitate;

3) certificat medical eliberat de un medic specialist, vizat de medicul de familie al studentului. Tn
certificatul medical prezentat de student se va mentiona in mod obligatoriu Tncadrarea
diagnosticului in categoriile de boli specificate in HG 558/1998.

(d) pentru studentii care provin din familii ale caror venituri lunare nete medii pe membru de
familie sunt mai mici decat cuantumul venitului minim net pe economie:

1) cerere tip (conform Anexei 3);

2) copie a buletinului/ cartii de identitate;

3) copii ale buletinelor/ cartilor de identitate ale parintilor;

4) copii ale certificatelor de nastere si ale buletinelor/ cartilor de identitate (daca este cazul), ale
celorlalti membri ai familiei, aflati in intretinerea parintilor;

5) adeverinte de elev sau de student pentru membrii familiei care urmeaza o forma de invatamant;
6) declaratii pe propria raspundere a unuia dintre parinti, data la notar sau la primaria localitatii Tn
care Tsi are domiciliul, pentru copii minori aflati Tn intretinerea familiei, care nu urmeaza o forma de
invatamant si nici nu obtin venituri proprii;

7) adeverinte privind cuantumul alocatiei primite pentru copiii minori cu probleme medicale;

8) documente justificative privind veniturile studentilor titulari ai cererii pentru acordarea bursei
sociale si ale parintilor acestora, dupa caz:

a) cupoane sau adeverinta de la Casa de Pensii privind cuantumul pensiei (indiferent de

natura acesteia) pentru lunile care se iau in considerare;

b) adeverinta de somaj;

c) adeverinta de venit net, etc.;

9) declaratie pe propria raspundere data de fiecare parinte care nu obtine nici un fel de venit, in fata
unui notar sau la primaria localitatii Tn care isi are domiciliul;

10) copie dupa certificatul de deces, in cazul in care studentul este orfan de un parinte, se
completeaza cu adeverinta/ cupoane privind cuantumul pensiei de urmas pentru student si fratii
acestuia;

11) copie a hotararii judecatoresti, in cazul Tn care parintii sunt divortati, se completeaza cu
adeverinta/ cupoane privind cuantumul pensiei alimentare, pentru student si fratii acestuia;
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12) adeverinta de la Primaria pe raza careia isi are domiciliul, privind veniturile nete obtinute din
activitati de exploatare a proprietatilor personale ale studentului si ale familiei: terenuri agricole,
paduri, chirii, etc.

13) documente justificative de la Administratia Financiara privind veniturile nete obtinute din
activitati autorizate (de exemplu: chirii, persoane fizice autorizate, asociatii familiale, societati
comerciale);

14) declaratie pe propria raspundere a solicitantului, din care sa reiasa ca el si familia sa nu mai are
si alte venituri decat cele declarate (a se vedea Anexa nr. 4).

5.3. Gratificatia de performantia stiintifica se atribuie, prin concurs organizat, pentru un
an universitar studentilor de la studii universitare de licentd incepand cu anul al Il-lea de studii si
pentru un semestru studentilor de la studii universitare de masterat incepand cu semestrul al 1l-lea
din primul an de studii.

Cuantumul i numarul gratificatiilor, respectiv alocarea acestora pe facultati, se stabilesc
anual de catre Consiliul de administratie.

Dosarele pentru obtinerea bursei de performanta vor cuprinde documente care sa justifice
solicitarea:

- cerere tip (vezi Anexa 1);

- diploméd/certificat de prezentare/sustinere a unei lucrdri stiintifice la o manifestare
nationald/internationala;

- articol/studiu publicat intr-o revista stiintifica;

- diploma/certificat de prezentare/obtinere a unui premiu la o manifestare stiintifica, culturala,
artistica sau sportiva;

- adeverinta de la secretariatul facultatii in care sa se comunice mediile obtinute pe ultimele doua
semestre;

- adeverinta de student.

Beneficiarul unei burse de performantd semneazad un contract prin care se angajeaza sa
prezinte o pubhca‘;le sl/sau un manuscrls trimis spre pubhcare (cu conﬁrmarea edltorlala) la 0
revista ISI

Criterii minimale pentru acordarea gratificatiei de performanta stiintifica:

- Media ponderata trebuie sa fie de minim 9.00 pe ultimele doua semestre consecutive (licentd) /
ultimul semestru (masterat).
- Participare la sesiuni stiintifice: locale-5 puncte; nationale-7 puncte; internationale-10 puncte.
- Participare la concursuri cu obtinerea de premii: nationale-7 puncte; internationale-10 puncte.
- Participarea in echipe de cercetare/programe/contracte: nationale - 4 puncte; internationale-7
puncte.

Dosarele se depun la secretariatele facultatilor, iar evaluarea dosarelor si propunerea de
atribuire a burselor se va face de catre Consiliul stiintific al ANMB.

5.4. Gratificatia ocazionala pentru rezultate deosebite obtinute la manifestari
stiintifice, cultural-artistice si sportive se atribuie din fonduri proprii conform aprobarii
Consiliului de administratie al ANMB.

Rezultatele la manifestarile stiintifice, cultural-artistice sau sportive trebuie sa fie aferente
semestrului / semestrului anterior in care se acorda bursa sau dacdi ANMB nu a organizat procedura
de analiza si acordare a burselor pentru perioada in curs. Gratificatia ocazionala se poate acorda
aceluiasi student de cel mult 2 ori in decursul unui an universitar.

Cuantumul s1 numarul gratificatiilor ocazionale alocate pe facultiti se stabileste anual de
catre Consiliul de administratie.
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Dosarele pentru obtinerea gratificatiei ocazionale se depun prin secretariatele facultagilor la
Comisia de analiza, evaluare a dosarelor si atribuire a burselor/gratificatiilor de la facultati si vor
cuprinde documente care sa justifice solicitarea

Documente justificative pentru obtinerea bursei ocazionale pentru rezultate deosebite
obtinute la manifestari stiintifice, cultural-artistice si sportive:

- cerere tip (vezi Anexa 2);

- diploma/certificat de prezentare/sustinere a unei lucrari stiintifice la o manifestare
nationald/internationald; sau

- articol/studiu publicat intr-o revista stiintifica; sau

- diploma/certificat de prezentare la o expozitie de picturd/sculptura, artd grafica etc.; sau

- diploméa/certificat de prezentare/obtinere a unui premiu la o manifestare culturald, artistica sau
sportiva; sau

- adeverinta de participare in echipe de cercetare/programe/contracte nationale/internationale.

Dosarul pentru acordarea bursei se depune la Comisia de analiza, evaluare a dosarelor si
atribuire a burselor/gratificatiilor n termen de 15 zile de la data anuntarii acordarii acestei categorii
de bursa.

6. Responsabilitati

6.1. Consiliul de administratie are urmatoarele responsabilitati:

a) stabileste cuantumul tuturor categoriilor de burse/gratificatii care se acorda pentru
studentii civili;

b) avizeazd Regulamentul pentru acordarea burselor din ANMB.

6.2. Consiliile facultatilor au urmatoarele responsabilitati:

a) aproba Comisia de analiza, evaluare a dosarelor si atribuire a burselor/gratificatiilor;
b) aproba Lista nominala a studentilor care beneficiaza de burse.

6.2 Comisia de analizi, evaluare a dosarelor si atribuire a burselor/gratificatiilor are
urmatoarele responsabilitati:
a) analizeaza documentele din dosarele depuse;
b) evalueaza si verifica eligibilitatea dosarelor depuse de studentii care solicita burse sociale;
c) intocmeste listele cu bursieri, pentru categoriile de bursd/gratificatie, cu incadrarea in
restrictiile bugetare stabilite de Consiliul de Administratie;
e) propune alte surse de finantare a burselor;

7. Inregistrari
Inregistrarile se pastreaza conform procedurii PS 4.2-04 — Controlul inregistrarilor.

8. Anexe

Anexa 1 Model cerere tip pentru gartificatia de performanta

Anexa 2 Model cerere tip pentru gratificatia ocazionala pentru rezultate deosebite obtinute la
manifestari stiintifice, cultural-artistice si sportive

Anexa 3 Model cerere tip pentru bursa sociala

Anexa 4 Declaratie pe propria raspundere a solicitantului, din care sd reiasa ca el si familia sa nu
mai au si alte venituri decat cele declarate

Anexa 5 Grafic cu procesul de acordare a burselor
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Academia Navala ,,Mircea cel Batran” Anexa 1
Facultatea .....

Domnule Decan,

Subsemnatul(a) ! student(a)

la Facultatea , In anul , grupa ,

CNP , BI/CI seria , nr. , Tog sa

binevoiti a-mi aproba acordarea, n anul universitar 20__-20 , gratificatia de performanta

stiintifica.

i) Am luat la cunostinta faptul ca Academia Navala ,,Mircea cel Batran” vireaza bursele in
conturile personale de card.

o am cont de card, nr. , deschis la banca

o nu am cont de card si, n eventualitatea ca dosarul depus pentru bursa de performanta
stiintifica va fi aprobat, voi deschide un cont de card si voi comunica la secretariatul facultatii, cu
numar de inregistrare, numarul acestuia si banca la care a fost deschis.

i1) Declar pe propria raspundere ca datele Inscrise mai sus sunt reale, corecte si cunosc faptul ca
declaratiile false atrag dupa sine pierderea calitatii de student, restituirea bursei incasate si
suportarea consecintelor legale. Sunt de acord cu verificarea ulterioara a documentelor depuse la
dosar.

Data Semnatura,

! Se completeaza cu majuscule, numele, initiala tatilui si prenumele
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Facultatea ...

Subsemnatul(a)

Domnule Decan,

! student(a)

la Facultatea

_ ,Qrupa __ , CNP

..................... , Specializarea

, BI/CI

, In anul

seria ., nr.

, rog sd binevoiti a-mi aproba acordarea, in semestrul __al anului universitar

20 -20__, gratificatiei ocazionale pentru rezultate deosebite obtinute la manifestari stiintifice,

cultural-artistice si sportive.

Declar pe propria raspundere cd datele inscrise mai sus sunt reale, corecte si cunosc faptul ca
declaratiile false atrag dupa sine pierderea calitatii de student, restituirea bursei incasate si
suportarea consecintelor legale. Sunt de acord cu verificarea ulterioara a documentelor depuse la

dosar.

Data

Semnatura,

'Se completeazd cu majuscule, numele, initiala tatdlui si prenumele
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Academia Navala ,,Mircea cel Batran” Anexa 3

Facultatea ...

Domnule Decan,

Subsemnatul(a)

! student(a)

la Facultatea

, Specializarea :

n anul : grupa ,

, BI/CI

seria

numar de credite , CNP

, nr. , rog sa

binevoiti a-mi aproba acordarea, in anul universitar 20 -20__, a bursei sociale.

Solicit aceasta bursa avand in vedere urmatoarele motive:

Tn vederea obtinerii dreptului de bursa sociald, declar toate veniturile obtinute in familie:

Document Sume (lei/luna)
Nr. . .. e e
ort Specificatii justificativ | _yna | Luna | Luna
anexat
A. VENITURI REALIZATE
(1+2+3+4+5+6)
1 Salarii nete totale
2 Pensii
3 Alocatii de stat pentru copii
4 Alte ajutoare primite de la stat
5 Venituri din spatii proprii inchiriate
6 Venituri din agricultura
B. Numairul persoanelor aflate in intretinere,
din care: (1+2+3+4)
1 Numarul elevilor
2 Numarul studentilor
3 Numarul copiilor prescolari
4 Numarul altor membri ai familiei aflati in
intretinere legala
VENITUL NET MEDIU PE MEMBRU DE FAMILIE
(Vnm=A/B)

! Se completeaza cu majuscule, numele, initiala tatalui si prenumele
2 Se completeaza pentru incadrare intr-0 categorie de beneficiari ai burselor sociale: orfan, plasament familial,

provenit din casele de copii, caz medical, venituri mici
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)} Pentru justificarea celor declarate, anexez urmatoarele documente®:

AN

i) Am luat la cunostintd faptul ca Academia Navald ,,Mircea cel Batran” virecaza bursele in
conturile personale de card.

o am cont de card, nr. ., deschis la banca

O nu am cont de card si, in eventualitatea cd dosarul depus pentru bursa de performanta
stiintifica va fi aprobat, voi deschide un cont de card si voi comunica la secretariatul facultatii, cu
numar de inregistrare, numarul acestuia si banca la care a fost deschis.

iii) Declar pe propria raspundere ca datele inscrise mai sus sunt reale, corecte si cunosc faptul ca
declaratiile false atrag dupa sine pierderea calitatii de student, restituirea bursei incasate si
suportarea consecintelor legale. Sunt de acord cu verificarea ulterioara a documentelor depuse la
dosar.

Data Semnatura,

¥ Solicitantul precizeazi obligatoriu toate documentele depuse in dosarul pentru atribuirea bursei sociale
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Academia Navala ,,Mircea cel Batran” Anexa 4
Facultatea ...
NF e, din e,

DECLARATIE

Subsemnatul(a) ! student(a)
la Facultatea , Specializarea :
inanul | grupa , CNP , Bl/Clseria_____,nr.

, domiciliat n

sub sanctiunea Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere

2

urmatoarele: nu am obtinut, Th perioada , alte venituri decat cele

declarate si ca nu am cunostinta ca parintii mei au obtinut alte venituri decat cele declarate;
nu sunt angajat, nu primesc pensie, nu primesc ajutor de somaj, nu detin proprietati si, prin
urmare, nu obtin venituri din exploatarea proprietatilor, nu obtin venituri din agricultura, nu

obtin venituri din activitati autorizate, nu obtin dividende, nu detin conturi de economii”.

Data Semnatura,

1 < . L o
Se completeaza cu majuscule, numele, initiala tatdlui si prenumele

? Se mentioneazi perioada de referinti pentru calculul venitului net mediu pe membru al familiei

* Se mentioneaza de citre solicitant doar acele cazuri in care se incadreaza situatia sa
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Anexa b

Procesul de acordare a burselor/gratificatiilor pentru studentii civili

Activitati

Responsabil

Aprobarea de catre Consiliul de administratic a
propunerilor facultatilor de completare si
regulamentului de acordare a burselor

modificare a

Consiliul de administratie
Consiliul Facultatii

Intocmirea listelor cu mediile studentilor promovati

Secretariat facultate

Depunerea dosarelor pentru gratificatiilor de performanta si
transmiterea lor la Comisia de analiza a facultatii

Secretariat facultate

Depunerea dosarelor pentru bursele sociale

Secretariat facultate

Intocmirea listelor centralizatoare privind dosarele depuse

Secretariat facultate

Intocmirea listelor cu studentii care beneficiazd de bursid de
studii

Comisia de analiza, evaluare a
dosarelor si atribuire a burselor/
gratificatiilor

Aprobarea listelor nominale a studentilor care beneficiaza de
burse/ gratificatii

Consiliul facultatii

Afisarea listelor cu studentii care beneficiaza de bursa sociala

Secretariat facultate

Primirea contestatiilor pentru bursa sociala

Secretariat facultate

Analiza contestatiilor

Comisia pentru servicii

studentesti a Senatului

Afisarea rezolutiilor la contestatii

Secretariat facultate

Intocmirea listelor cu studentii beneficiari ai
gratificatiilor de performanta

Comisia de analiza, evaluare a
dosarelor si atribuire a burselor/
gratificatiilor

Afisarea listelor cu studentii care beneficiaza de gratificatii de
performanta

Secretariat facultate

Primirea contestatiilor pentru gratificatiile de performanta

Secretariat facultate

Analiza contestatiilor

Comisia pentru servicii

studentesti a Senatului

Afisarea rezolutiilor la contestatii

Secretariat facultate

Prezentarea in Consiliul facultatii, pentru aprobare, a listelor
nominale cu studentii bursieri, pe categorii de burse/gratificatii

Comisia de analiza, evaluare a
dosarelor si atribuire a burselor/
gratificatiilor

Transmiterea listelor finale, aprobate de catre Consiliul de
administratie catre Compartimentul Financiar al ANMB

Consiliul de administratie




